Zatqcznik do uchwaty
Walnego Zebrania Cztonkdow
Nr 3 /3/2016

zdnia 11.10 2016r

PROCEDURA WYBORU I OCENY OPERACJI
W RAMACH LOKALNEJ STRATEGII ROZOWOJU STOWARZYSZENIA
LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,,BRAMA MAZURSKIEJ KRAINY”

|. Zasady ogolne.

Procedura wyboru i oceny operacji jest opracowana na podstawie przepisow:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem 1303/2013”.

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005., zwanym dalej ,,rozporzadzeniem 1305/2013”.

3) Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz. U. poz. 349).

4) Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.
U. poz. 349), zwang dalej ,,ustawg o RLKS”.

5) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

6) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020, ze
zmianami, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR”.

7) Wytycznych nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego 1 prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla Rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW na lata 2014-2020

8) Regulaminu pracy Rady Stowarzyszenia LGD ,,Brama Mazurskiej Krainy”, zwanej dalej
Rada LGD.

I1. Ogloszenie o0 naborze wnioskow

1. Lokalna Grupa Dziatania, zwana dalej LGD w terminie minimum 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem naboru wnioskow wystepuje do Samorzadu Wojewodztwa o
uzgodnienie terminu naboru wnioskOw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD

2. Ogloszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej
wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i1 nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru
wnioskow.

3. Ogloszenie o naborze, o ktorym mowa w pkt. 1 zawiera:

1) termin 1 miejsce sktadania wnioskow.

2) obowigzujace warunki i forme¢ wsparcia dla danego typu operacji.



3) zakres tematyczny operacji.

4) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

5) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych speknienie warunkow
udzielenia pomocy oraz kryteriow wyboru operacji.

6) wskazanie wysokos$ci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru.

7) informacj¢ o miejscu udostepniania Lokalnej Strategii Rozwoju, zwanej dalej LSR,
formularza wniosku o przyznanie pomocy oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

I11. Skladanie wnioskow

1. Wnhniosek o przyznanie pomocy jest sktadany bezposrednio do LGD zgodnie z art. 20 ustawy o
RLKS oraz w terminie wskazanym w ogloszeniu, o ktéorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy o RLKS,
nie krétszym niz 14 dni i nie dluzszym niz 30 dni, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie albo
przez pelnomocnika albo przez osob¢ upowazniong.

2. Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie
zawiera datg¢ 1 godzing zlozenia wniosku, liczbg ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikoéw oraz
jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobg przyjmujaca w LGD wniosek.

3. Wnhnioskodawca sktada wniosek w 2 egzemplarzach :

- oryginat wniosku w wersji papierowej i elektronicznej ( ktory po zakonczeniu procedury wyboru
wnioskow przez LGD zostanie przekazany do samorzadu wojewodztwa),

- kopia w wersji papierowej i elektronicznej ( ktory po zakonczeniu procedury wyboru wnioskow
przez LGD pozostanie w dokumentacji LGD),

4. Kazdemu wnioskowi =zostaje nadane indywidualne o0znaczenie (znak sprawy).
Oznaczenie/numer wpisuje si¢ w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

5. Whioski sktadane droga pocztowa nie beda rozpatrywane.

IV. Procedura wycofania wniosku

1. Do czasu podjecia pierwszej czynnoSci zwigzanej z oceng wstepna wniosku podmiotowi
ubiegajgcemu si¢ o wsparcie przystuguje prawo wycofania wniosku. Dokumentem
zobowigzujagcym LGD do wycofania wniosku jest Oswiadczenie wnioskodawcy o wycofaniu
wniosku zawierajace: znak sprawy, date ztozenia wniosku w LGD, dane wnioskodawcy.

2. Wycofany wniosek podlega zwrotowi (oryginal) podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o wsparcie

bezposrednio lub korespondencyjnie.

Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku 0 jego wycofanie.

4. Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji
sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a
podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego
wniosku nie ztozyl.

w

V. Zasady przeprowadzania oceny zgodnoSci operacji oraz wyboru operacji

Weryfikacji zgodnos$ci operacji z LSR, z programem PROW 2014-2020 oraz oceny i wyboru
operacji dokonuje si¢ w terminie 45 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskéw zgodnie z
zapisami Reqgulaminu Rady LGD

1. Przed przystapieniem do wyboru operacji pracownicy biura dokonuja wstepnej
weryfikacji wnioskow (zatl. nr 1 do procedury) w zakresie:

a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
0 naborze,

c) realizacji przez operacje celow glownych 1 szczegotowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

) zgodnos$ci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo
premia),



d) zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.

Oraz

weryfikacji zgodnosci operacji z PROW na lata 2014-2020 z zastosowaniem Kkarty
weryfikacyjnej stanowiacej zalacznik do wytycznych 2/1 /2016, Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi (zat. nr 2 do procedury)

2. Karty weryfikacji wstgpnej i zgodnosci operacji z PROW biuro przekazuje
Przewodniczagcemu Rady i Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty w glosowaniu
jawnym zwykta wiekszos$cia glosow.

Operacje, ktore nie spetniajg warunkéw wymienionych w pkt. 1 nie podlegajg dalszej ocenie.

3. Rada dokonuje oceny operacji w zakresie zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru
okreslonymi w LSR poprzez oceng punktowa na kartach oceny operacji:

a) zgodnosci strategicznej z LSR — Kkryterium wspoélne dla wszystkich dziatan (w przypadku
gdy operacja nie uzyska minimalnej ilosci punktéw od zwyklej wickszosci cztonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu, operacje uznaje si¢ za niezgodng z LSR i nie podlega dalszej
ocenie

b) spetnienia kryteriow horyzontalnych dla LSR - kryteria wspélne dla wszystkich dziatan,
C) spetnienia kryteriow jakosciowych dla poszczegoélnych dziatan:

- nowe firmy - dla wnioskow w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarcze;j

- rozw6] mikro 1 malych przedsigbiorstw — dla wnioskow w zakresie rozwoju
przedsiebiorczosci na obszarze objetym LSR

- inkubatory przetworstwa lokalnego - dla wnioskow na tworzenie i rozwdj inkubatorow
przetworstwa lokalnego

- projekty infrastrukturalne -  dla wnioskow w zakresie budowy lub przebudowy
ogolnodostepnej i1 nieckomercyjnej infrastruktury i z zakresu zachowania dziedzictwa
lokalnego.

- udziat spotecznos$ci lokalnej we wdrazaniu LSR - dla wnioskow w zakresie:

e rozwoju rynkéw zbytu produktéw 1 ustug lokalnych,

e tworzenia sieci podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ na obszarze LSR ,

e promowania produktow lub ustug lokalnych, rynkéw zbytu produktow i ustug lokalnych,
turystyki, rekreacji lub kultury

e wspierania udzialu spotecznosci lokalnej w realizacji LSR lub wzmocnienie kapitatu
spotecznego

4. W przypadku gdy kilka operacji otrzymato jednakowa liczbe punktow a limit srodkow nie
pozwala na finansowanie wszystkich operacji o miejscu na liscie operacji wybranych
decyduje data i godzina wplywu wniosku do biura LGD.

5. Rada ustala takze kwoty wsparcia dla ocenianych projektow:

a) przez zastosowanie intensywnosci pomocy dla okreslonych grup beneficjentéw zgodnie z
§ 18 rozporzadzenia i LSR, tj.:

- dla jednostek sektora finanséw publicznych - 63,63% kosztéw kwalifikowanych,

- dla oséb fizycznych rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarcza - do 100 % kosztow
kwalifikowanych,

- dla podmiotéw gospodarczych rozwijajacych dziatalno$¢ (w tym w zakresie inkubatorow
przetworstwa lokalnego) - 50% kosztow kwalifikowanych, a w przypadku kiedy operacja
odpowiada na istotne potrzeby spoteczne do 70% kosztow kwalifikowanych.

- dla organizacji pozarzadowych - 80% kosztow kwalifikowanych, a w przypadku kiedy
operacja odpowiada na istotne potrzeby spoteczne do 100% kosztéw kwalifikowanych,

b) ze wzgledu na limity dofinansowania poszczegdlnych typow operacji zgodnie z zapisami
w rozdziale V Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020



Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu
wojewodztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnos$ci i racjonalnos$ci kosztow.

6. W terminie 7 dni od dnia wyboru operacji LGD:

1) przekazuje wnioskodawcom pismo informujace o wynikach wyboru:

- wnioskodawcom, ktorych operacje zostaly wybrane do dofinansowania i mieszcza si¢ w limicie
srodkow, jesli podali adres email, skan pisma tylko droga poczty elektronicznej,

- wnioskodawcom, ktorych wnioski zostaty rozpatrzone negatywnie lub nie posiadaja adresu e-mail
oryginat pisma, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pismo powinno zawierac:

a) informacje¢ o wyniku oceny zgodnos$ci operacji z LSR, czy operacja zostata wybrana do
dofinansowania, a jezeli tak, to jaka kwota wsparcia (intensywno$¢) zostala dla niej ustalona
przez Radg;

b) liczb¢ punktow otrzymanych przez operacje tacznie oraz w rozbiciu na poszczeg6lne kryteria;
C) uzasadnienie oceny, ktoére w przypadku operacji niewybranych do dofinansowania powinno
wskazywac¢, ktory element oceny operacji (zgodno$¢ z zakresem tematycznym, z LSR, oceny
operacji na podstawie kryteriow wyboru) zakonczyt si¢ wynikiem negatywnym i dlaczego;

d) w przypadku operacji wybranych do dofinansowania — informacje, czy w dniu przekazania
wnioskOw o przyznanie pomocy do zarzadu wojewddztwa operacja miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze;

e) w przypadku operacji niewybranych do dofinansowania z uwagi na negatywna oceng
zgodnosci z LSR, albo nieuzyskanie przez te operacje minimalnej liczby punktéw albo operacji
ktore zostaly wybrane do dofinansowania, ale nie mieszcza si¢ w limicie Srodkow wskazanym w
ogloszenie o naborze — pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu.

2) zamieszcza na swojej stronie internetowej: protokoél z posiedzenia Rady, liste operacji
zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktdre z operacji mieszczg si¢
w limicie $srodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.

3) przekazuje do Samorzadu Wojewoddztwa wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace
wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji.

V1. Tryb odwolawczy

1. Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD do Samorzadu Wojewodztwa w terminie 7 dni od
dnia doreczenia informacji, o ktorej mowa w pkt. 7.1.

2. Protest przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR (kryteria horyzontalne i jakosciowe) albo

2) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktéw ze wszystkich kryteriow, ktore
wskazane zostaly w ogloszeniu o naborze.

3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanych
w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy ,

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy (beneficjenta);

3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktoérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutoéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,;



6) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnosci z LSR lub ustalonej kwoty wsparcia
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng oraz uzasadnienie
stanowiska,

7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu o$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

4. W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogoéw formalnych, o ktérych mowa
w ust. 3, pozostaje on bez rozpatrzenia.

5. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie Zarzad Wojewodztwa.

6. Zarzad Wojewodztwa rozpatruje protest, weryfikujagc prawidtowos¢ oceny projektu w
zakresie kryteriow i zarzutéw, o ktérych mowa w ust. 3, pkt. 4-6 w terminie nie dtuzszym niz
30 dni, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy
w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony , o czym wiasciwa instytucja informuje na pismie
wnioskodawcg. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia
jego otrzymania.

7. Zarzad Wojewddztwa informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego
protestu.

8. Zasady wnoszenia protestu i postepowania wszczetego na skutek jego wniesienia reguluje
ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. O zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz ustawa z dnia 20 lutego 2015r o
rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

VII. Zasady wydawania opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy

1. Beneficjent ma mozliwo$¢ zmiany umowy zawartej z Zarzagdem Wojewodztwa pod
warunkiem uzyskania pozytywnej opinii LGD.

2. Beneficjent wnioskuje na pismie do LGD o wydanie opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany
zakresu operacji podajac przyczyny. Do pisma zatacza wniosek o przyznanie pomocy z
naniesionymi zmianami.

3. W przypadku gdy wnioskowana zmiana jest zgodna z LSR i nie ma wplywu na ocen¢ wg
lokalnych kryteriow wyboru opini¢ w sprawie mozliwosci zmiany zakresu operacji wydaje
Przewodniczacy Rady w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku do Bira LGD.

3. W przypadku gdy wnioskowana zmiana ma wptyw na oceng wg lokalnych kryteriow
wyboru, Rada w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku do biura LGD, ponownie
dokonuje oceny operacji zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji.

4. Rada w zaleznosci od efektow ponownej oceny wniosku, wyraza zgode na zmiang umowy
lub podejmuje uchwate potwierdzajaca brak zgody.

5. Nie po6zniej niz 2 dni po zakonczeniu ponownej oceny Przewodniczacy Rady,

a) na piSmie wyraza zgode na zmian¢ umowy do ktérego dotacza kserokopie wniosku o
przyznanie pomocy, ktory podlegat ponownej ocenie.



b) W przypadku podj¢cia uchwaty o braku zgody na zmiang umowy, Beneficjent otrzymuje
pisemng informacj¢ zawierajgcg przyczyne nie wyrazenia zgody na zmian¢ umowy wraz z
kserokopig wniosku o przyznanie pomocy, ktéry podlegal ponownej ocenie.

VI1I1. Realizacja operacji wlasnych lgd

1. Realizacja operacji wlasnych LGD jest mozliwa, jezeli zostato to przewidziane w LSR oraz
nikt inny uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na jej
stronie internetowej informacji o planowanej do realizacji operacji wilasnej, nie zglosit LGD
zamiaru realizacji tej operacji.

2. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji
operacji wilasne;j.

3. Informacja zamieszczona na stronie internetowej zawiera:

a) Zakres tematyczny operacji;

b) Wysokos¢ srodkdéw na realizacje operacji;

c) Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

d) Informacje o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji;

e) Informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy
zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia,;

4. Po uptywie 30 dni od zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowane;j
do realizacji operacji wiasnej, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o
tym, ze podmiot inny niz LGD nie zglosit LGD zamiaru realizacji takiej operacji oraz
sktada do Zarzadu Wojewddztwa wniosek o przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji
wlasnej.

5. W przypadku, jesli zostat zgloszony zamiar realizacji operacji przez potencjalnego
Whioskodawce, LGD w oparciu 0 ztozone przez ten podmiot dokumenty dokonuje oceny,
poprzez weryfikacje punktow kontrolnych I-V zalacznika 2 do wytycznych 2/1/2016 czy jest
on uprawniony do wsparcia tj. czy spetnia definicj¢ beneficjenta.

6. Jezeli przeprowadzona przez LGD ocena potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zglosit
podmiot uprawniony do wsparcia, LGD poinformuje o tym Zgtaszajacego zamiar realizacji
operacji , oraz w terminie 3 m-cy od dorgczenia tej informacji ogtasza nabor w tym zakresie.
Moze si¢ to wigzaé z aktualizacja harmonogramu naborow.

7. W sytuacji, gdy przeprowadzona przez LGD ocena, potwierdza, ze nie sg speinione przez
ten podmiot warunki dostepu do pomocy, LGD informuje o tym zglaszajacego zamiar
realizacji operacji oraz przekazuje do SW wraz z wnioskiem 0 przyznanie pomocy
dotyczacym operacji wlasnej dokumentéw, w oparciu o ktore podjeta takie rozstrzygniecie.
Wynik oceny (informacja) zmieszczona na stronie internetowej LGD przy informacji o
zamiarze realizacji operacji wiasne;.

W  sprawach nieuregulowanych ~w niniejszej procedurze zastosowanie maj3
zapisy Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020 oraz Wytyczne nr 2/1/2016 Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wi.



